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	УТВЕРЖДЕНО	

приказом Управления
Федерального казначейства
по Омской области
[bookmark: _GoBack]от 27 июля 2018 г. № 308


Распределение обязанностей между руководителем Управления Федерального казначейства по Омской области и его заместителями

I. Полномочия руководителя Управления Федерального казначейства по Омской области

1.1. Сердюкова Галина Николаевна организует работу Управления Федерального казначейства по Омской области (далее – Управление) и несёт персональную ответственность за надлежащее выполнение возложенных на него функций, в том числе по вопросам организации и ведения мобилизационной подготовки и гражданской обороны.
Курирует и контролирует деятельность:
- Юридического отдела;
- Отдела внутреннего контроля и аудита;
- Отдела режима секретности и безопасности информации;
- специалиста по вопросам мобилизационной подготовки;
- специалиста по вопросам гражданской обороны.
1.2. При осуществлении возложенных полномочий:
- взаимодействует с полномочным представителем Президента Российской Федерации в Сибирском Федеральном округе, Главным федеральным инспектором в Омской области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти (федеральных государственных органов), органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации (государственными органами субъектов Российской Федерации), органами государственной власти Омской области, органами местного самоуправления  (муниципальными органами), учреждениями Центрального банка Российской Федерации, кредитными организациями, организациями и гражданами;
- даёт поручения заместителям руководителя, помощникам руководителя, начальникам отделов Управления;
- проводит совещания с представителями органов государственной власти области, органов местного самоуправления, организаций и учреждений;
- рассматривает поступившие в Управление обращения и другие документы в соответствии с возложенными полномочиями;
- рассматривает и визирует документы.
1.3. Подписывает:
- приказы Управления;
- договоры банковского счёта, дополнительные соглашения к ним, заключённые Управлением и учреждениями Центрального банка Российской Федерации, кредитными организациями, а также иные документы в рамках обслуживания счетов, открытых в учреждения Центрального банка Российской Федерации и кредитных организациях;
- договоры обмена электронными документами и дополнительные соглашения к ним, заключённые Управлением и учреждениями Центрального банка Российской Федерации, кредитными организациями и клиентами;
- ответы на обращения и запросы органов государственной власти;
- письма Управления;
- информационные письма о результатах проведения плановых контрольных мероприятий;
- представления, предписания, уведомления о применении бюджетных мер принуждения, справки об отсутствии оснований для применения мер принуждения;
- бюджетную отчётность;
- протоколы совещаний, проводимых у руководителя Управления;
- служебные контракты, трудовые договоры и дополнительные соглашения к ним;
- Благодарность Управления;
- представления к награждению ведомственными наградами Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства, почётными званиями и государственными наградами Российской Федерации работников Управления;
- представления руководителю Федерального казначейства о назначении на должность и освобождении от неё заместителей руководителя Управления;
- заявки для размещения информации на Интернет сайте Управления;
- отзыв об исполнении должностных обязанностей за аттестационный период подлежащим аттестации заместителей руководителя, помощников руководителя, специалистов по вопросам мобилизационной подготовки и гражданской обороны, начальников курируемых отделов Управления;
- иную информацию в Федеральное казначейство;
-	договоры об обмене электронными документами, дополнительные соглашения и соглашения о расторжении к ним.
1.4. Утверждает:
- ежегодный План Управления по исполнению Плана деятельности Федерального казначейства и основных мероприятий по реализации Стратегической карты Казначейства России (далее - План Управления);
- отчёты о выполнении Плана Управления;
- планы работ курируемых отделов Управления, специалистов по вопросам мобилизационной подготовки и гражданской обороны и внесение изменений в них;
- графики (планы), повестки (программы), регламенты проведения совещаний, аудио- видеоконференций, технико-экономической учебы, Коллегии Управления, семинаров, семинаров-тренингов;
- документы по мобилизационной подготовке и гражданской обороне;
- распределение обязанностей между руководителем Управления и его заместителями и изменения, вносимые в него;
- должностные регламенты работников Управления;
- положения об отделах и вносимые в них изменения;
- документы по приему-передаче и списанию нефинансовых активов;
- график отпусков работников Управления;
- штатное расписание Управления и изменения, вносимые в него;
- отзыв об исполнении должностных обязанностей за аттестационный период подлежащим аттестации заместителей руководителя, помощников руководителя, специалистов по вопросам мобилизационной подготовки и гражданской обороны, начальников отделов Управления и федеральных государственных гражданских служащих;
- отзыв об уровне знаний, навыков и умений (профессиональном уровне) и о возможности присвоения классного чина федеральным государственным гражданским служащим Управления, с которыми заключен срочный служебный контракт.
1.5. Согласовывает:
- выезд за границу работников Управления, осведомлённых в сведениях, составляющих государственную тайну;
- заявления работников Управления на предоставление материальной помощи и единовременной выплаты к отпуску.
1.6. Принимает решение:
- о направлении в служебные командировки работников Управления;
- о временном ограничении права работников (в том числе бывших работников) Управления на выезд из Российской Федерации или возможности выдачи паспорта и выезда из Российской Федерации, осведомлённых в сведениях особой важности или совершенно секретных сведениях.
1.7. На период временного отсутствия руководителя Управления (временная нетрудоспособность, отпуск, командировка) исполняющему его обязанности не предоставляются следующие исключительные полномочия руководителя Управления:
- представление руководителю Федерального казначейства предложений о назначении на должность и освобождение от должности заместителей руководителя Управления;
- представление к награждению ведомственными наградами Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства, почётными званиями и государственными наградами Российской Федерации работников Управления;
- утверждение распределения обязанностей между руководителем Управления и его заместителями и изменений, вносимых в него;
- утверждение штатного расписания Управления и изменений, вносимых в него;
- назначение на должность помощников руководителя;
- утверждение должностных регламентов работников курируемых отделов, заместителей руководителя Управления, помощников руководителя Управления, и изменений, вносимых в них;
- подписание служебных удостоверений;
- подписание служебных контрактов заместителей руководителя Управления;
- принятие решения об объявлении Благодарности Управления и подписание Благодарности Управления;
- принятие решения о продолжении работы в государственном органе на условиях срочного трудового договора на должности, не являющейся должностью гражданской службы, гражданским служащим, достигшим предельного возраста пребывания на гражданской службе;
- внесение изменений в персональный состав Коллегии Управления.

II. Полномочия заместителей руководителя Управления Федерального казначейства по Омской области

2.1. Привалов Андрей Николаевич отвечает за решение вопросов, указанных в Перечне функций Федерального казначейства в соответствии с направлениями работы курируемых отделов.
Курирует и контролирует деятельность:
- Отдела информационных систем;
- Отдела функционирования контрактной системы;
- Отдела государственной гражданской службы и кадров;
- Контрольно-ревизионного отдела в сфере развития экономики;
- Отдела централизованной бухгалтерии;
- Отделов №№ 8, 12, 16.
2.2. При осуществлении возложенных полномочий:
- взаимодействует с полномочным представителем Президента Российской Федерации в Сибирском Федеральном округе, Главным федеральным инспектором в Омской области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти (федеральных государственных органов), органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации (государственными органами субъектов Российской Федерации), органами государственной власти Омской области, органами местного самоуправления  (муниципальными органами), учреждениями Центрального банка Российской Федерации, кредитными организациями, организациями и гражданами;
- проводит совещания с представителями органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и местного самоуправления, участниками, неучастниками бюджетного процесса, обслуживающимися в Управлении, по вопросам, входящим в его компетенцию;
- взаимодействует и проводит совещания с представителями органов прокуратуры и иных правоохранительных органов по вопросам, входящим в его компетенцию;
- даёт поручения начальникам Отдела информационных систем, Отдела функционирования контрактной системы, Отдела государственной гражданской службы и кадров, Контрольно-ревизионного отдела в сфере развития экономики, Отдела централизованной бухгалтерии и начальникам всех территориальных отделов в рамках возложенных полномочий, контролирует их исполнение;
- принимает решение о приостановлении контрольных мероприятий и решение об их возобновлении по вопросам контроля в финансово-бюджетной сфере в части контрактных отношений;
- рассматривает поступившие в Управление обращения и другие документы в соответствии с возложенными полномочиями;
- рассматривает и визирует проекты документов в соответствии с возложенными полномочиями.
2.3. Подписывает:
- письма Управления, подготовленные курируемыми отделами, в рамках осуществляемых ими полномочий в адрес органов государственной власти, правоохранительных органов, физических и юридических лиц, кроме писем в адрес Федерального казначейства, высших должностных лиц и Главных федеральных инспекторов субъектов Российской Федерации; 
- отзыв об исполнении должностных обязанностей за аттестационный период подлежащим аттестации федеральным государственным гражданским служащим, замещающим должности начальников курируемых отделов;
- отзыв об уровне знаний, навыков и умений (профессиональном уровне) и о возможности присвоения классного чина на начальников курируемых отделов, с которыми заключен срочный служебный контракт;
- протоколы совещаний, проводимых заместителем руководителя по вопросам, входящим в его компетенцию;
- документы о приёмке по государственным контрактам, заключённым Федеральным казённым учреждением «Центр по обеспечению деятельности Казначейства России» для нужд Управления, связанные с деятельностью курируемых отделов, в качестве представителя получателя товаров, работ, услуг;
- предписания, сформированные в рамках реализации полномочий Управления по контролю в финансово-бюджетной сфере в части контрактных отношений;
- удостоверения на проведение контрольных мероприятий по вопросам контроля в финансово-бюджетной сфере в части контрактных отношений;
- справки об отсутствии оснований для направления предписания, подготовленные по результатам контрольных мероприятий по вопросам контроля в финансово-бюджетной сфере в части контрактных отношений.
2.4. Утверждает:
-планы работы Отдела информационных систем, Отдела функционирования контрактной системы, Отдела государственной гражданской службы и кадров, Контрольно-ревизионного отдела в сфере развития экономики, Отдела централизованной бухгалтерии;
- Отчёт о результатах контрольного мероприятия по результатам контрольных мероприятий в сфере контрактных отношений;
- План-график проведения контрольных мероприятий в финансово-бюджетной сфере Контрольно-ревизионного отдела в сфере развития экономики.
2.5. Согласовывает:
- графики отпусков курируемых отделов.
3.1. Шахалевич Надежда Анатольевна отвечает за решение вопросов, указанных в Перечне функций Федерального казначейства в соответствии с направлениями работы курируемых отделов.
Курирует и контролирует деятельность:
- Отдела расходов;
- Отдела обслуживания силовых ведомств;
- Операционного отдела;
- Отдела кассового обслуживания исполнения бюджетов;
- Отдела № 6, 26, 29, 32.
3.2. При осуществлении возложенных полномочий:
- взаимодействует с полномочным представителем Президента Российской Федерации в Сибирском Федеральном округе, Главным федеральным инспектором в Омской области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти (федеральных государственных органов), органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации (государственными органами субъектов Российской Федерации), органами государственной власти Омской области, органами местного самоуправления  (муниципальными органами), учреждениями Центрального банка Российской Федерации, кредитными организациями, организациями и гражданами;
- проводит совещания с представителями органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и местного самоуправления, участниками, неучастниками бюджетного процесса, обслуживающимися в Управлении, по вопросам, входящим в её компетенцию;
- даёт поручения начальникам Отдела расходов, Отдела обслуживания силовых ведомств, Операционного отдела, Отдела кассового обслуживания исполнения бюджетов и начальникам всех территориальных отделов в рамках возложенных полномочий, контролирует их исполнение;
- рассматривает поступившие в Управление обращения и другие документы в соответствии с возложенными полномочиями;
- рассматривает и визирует проекты документов в соответствии с возложенными полномочиями.
3.3. Подписывает:
- письма Управления, подготовленные курируемыми отделами, в рамках осуществляемых ими полномочий в адрес органов государственной власти, правоохранительных органов, физических и юридических лиц, кроме писем в адрес Федерального казначейства, высших должностных лиц и Главных федеральных инспекторов субъектов Российской Федерации; 
- протоколы совещаний, проводимых заместителем руководителя по вопросам, входящим в её компетенцию;
- решение администратора доходов федерального бюджета;
- отзыв об исполнении должностных обязанностей за аттестационный период подлежащим аттестации федеральным государственным гражданским служащим, замещающим должности начальников курируемых отделов;
- уведомления о поступлении (возврате) исполнительного документа; уведомления о приостановлении операций; уведомления о направлении полностью исполненного исполнительного документа; уведомление о неисполнении должником требований исполнительного документа; уведомление о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу;
- уведомления по решениям налоговых органов о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, предусматривающих обращения взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, средства бюджетных (автономных) учреждений;
- представляемые в учреждения Центрального банка Российской Федерации и кредитные организации списки организаций, лицевые счета которых открыты в Управлении;
- отзыв об уровне знаний, навыков и умений (профессиональном уровне) и о возможности присвоения классного чина на начальников курируемых отделов, с которыми заключен срочный служебный контракт.
3.4. Утверждает:
- планы работы Отдела расходов, Отдела обслуживания силовых ведомств, Операционного отдела, Отдела кассового обслуживания исполнения бюджетов.
3.5. Согласовывает:
- графики отпусков курируемых отделов.
4.1. Ермола Сергей Геннадьевич отвечает за решение вопросов, указанных в Перечне функций Федерального казначейства в соответствии с направлениями работы курируемых отделов.
Курирует и контролирует деятельность:
- Административно-финансового отдела;
- Отдела ведения федеральных реестров;
- Отдела бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов;
- Отделов №№ 1, 2, 4, 5, 7, 9, 10, 11, 13, 14, 15, 25, 27, 28, 30, 31, 36.
4.2. При осуществлении возложенных полномочий:
- взаимодействует с полномочным представителем Президента Российской Федерации в Сибирском Федеральном округе, Главным федеральным инспектором в Омской области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти (федеральных государственных органов), органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации (государственными органами субъектов Российской Федерации), органами государственной власти Омской области, органами местного самоуправления  (муниципальными органами), учреждениями Центрального банка Российской Федерации, кредитными организациями, организациями и гражданами;
- проводит совещания с представителями органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и местного самоуправления, участниками, неучастниками бюджетного процесса, обслуживающимися в Управлении, по вопросам, входящим в его компетенцию;
- даёт поручения начальникам Административно-финансового отдела, Отдела ведения федеральных реестров, Отдела бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов и начальникам всех территориальных отделов в рамках возложенных полномочий, контролирует их исполнение;
- рассматривает поступившие в Управление и Отдел № 36 обращения и другие документы в соответствии с возложенными полномочиями;
- рассматривает и визирует проекты документов в соответствии с возложенными полномочиями.
4.3. Подписывает:
- письма Управления, подготовленные курируемыми отделами, в рамках осуществляемых ими полномочий в адрес органов государственной власти, правоохранительных органов, физических и юридических лиц, кроме писем в адрес Федерального казначейства, высших должностных лиц и Главных федеральных инспекторов субъектов Российской Федерации; 
- документы о приёмке по государственным контрактам, заключённым Федеральным казённым учреждением «Центр по обеспечению деятельности Казначейства России» для нужд Управления, в качестве представителя получателя товаров, работ, услуг;
- уведомление администратора поступлений в бюджет об уточнении вида и принадлежности платежей по главе 100 «Федеральное казначейство»;
- решение администратора доходов федерального бюджета;
- уведомления о поступлении (возврате) исполнительного документа; уведомления о приостановлении операций; уведомления о направлении полностью исполненного исполнительного документа; уведомление о неисполнении должником требований исполнительного документа; уведомление о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу, Отдела № 36;
- уведомления по решениям налоговых органов о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, предусматривающих обращения взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, средства бюджетных (автономных) учреждений Отдела № 36;
- заявления на открытие, переоформление и закрытие лицевых счетов участников и неучастников бюджетного процесса;
- книгу регистрации лицевых счетов (на бумажном носителе);
- сообщения в налоговый орган об открытии, переоформлении и закрытии лицевых счетов;
- отзыв об исполнении должностных обязанностей за аттестационный период подлежащим аттестации федеральным государственным гражданским служащим, замещающим должности начальников курируемых отделов;
- отзыв об уровне знаний, навыков и умений (профессиональном уровне) и о возможности присвоения классного чина на начальников курируемых отделов, с которыми заключен срочный служебный контракт;
- протоколы совещаний, проводимых заместителем руководителя по вопросам, входящим в его компетенцию;
- бюджетную отчётность;
- товарные накладные, товарно-транспортные накладные, требования накладные формы м-11;
-	договоры об обмене электронными документами, дополнительные соглашения и соглашения о расторжении к ним – клиентов Отдела № 36;
- уведомление о приостановлении открытия лицевого счета;
- уведомление об открытии (отказе открытия) лицевого счета головному исполнителю (исполнителю);
- акты сверки внутриказначейских расчетов.
4.4. Утверждает:
- планы работ Административно-финансового отдела, Отдела ведения федеральных реестров, Отдела бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов.
4.5. Согласовывает:
- графики отпусков курируемых отделов.
5.1. Новосильцев Виктор Александрович отвечает за решение вопросов по контролю и надзору в финансово-бюджетной сфере в соответствии с направлениями работы курируемых отделов.
Курирует и контролирует деятельность:
- Контрольно-ревизионного отдела в сфере деятельности силовых ведомств и судебной системы;
- Контрольно-ревизионного отдела в социальной сфере, сфере межбюджетных отношений и социального страхования;
- Организационно-аналитического отдела;
- Отдела доходов;
- Отделов №№ 17, 18, 19, 21, 22, 23.
5.2. При осуществлении возложенных полномочий:
- взаимодействует с полномочным представителем Президента Российской Федерации в Сибирском Федеральном округе, Главным федеральным инспектором в Омской области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти (федеральных государственных органов), органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации (государственными органами субъектов Российской Федерации), органами государственной власти Омской области, органами местного самоуправления  (муниципальными органами), учреждениями Центрального банка Российской Федерации, кредитными организациями, организациями и гражданами;
- проводит совещания с представителями органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и местного самоуправления, участниками, неучастниками бюджетного процесса, обслуживающимися в Управлении, по вопросам, входящим в его компетенцию;
- взаимодействует и проводит совещания с представителями органов прокуратуры и иных правоохранительных органов по вопросам контроля и надзора в финансово-бюджетной сфере;
- принимает решение о приостановлении контрольного мероприятия и решение о его возобновлении (кроме контрольных мероприятий по вопросам контроля в финансово-бюджетной сфере в части контрактных отношений);
- дает поручения начальникам Контрольно-ревизионного отдела в сфере деятельности силовых ведомств и судебной системы, Контрольно-ревизионного отдела в социальной сфере, сфере межбюджетных отношений и социального страхования, Организационно-аналитического отдела, Отдела доходов и всех территориальных отделов в рамках возложенных полномочий, контролирует их исполнение;
- рассматривает и визирует проекты документов в соответствии с возложенными полномочиями;
- рассматривает поступившие в Управление и курируемые отделы обращения и другие документы в соответствии с возложенными полномочиями.
5.3. Подписывает:
- письма Управления, подготовленные курируемыми отделами, в рамках осуществляемых ими полномочий в адрес органов государственной власти, правоохранительных органов, физических и юридических лиц, кроме писем в адрес Федерального казначейства, высших должностных лиц и Главных федеральных инспекторов субъектов Российской Федерации;
- представления, предписания, уведомления о применении мер принуждения, подготовленные по результатам контрольных мероприятий (кроме контрольных мероприятий по вопросам контроля в финансово-бюджетной сфере в части контрактных отношений);
- удостоверение на проведение контрольного мероприятия (кроме контрольных мероприятий по вопросам контроля в финансово-бюджетной сфере в части контрактных отношений);
- справки об отсутствии оснований для применения бюджетных мер принуждения, подготовленные по результатам контрольных мероприятий;
- отзыв об исполнении должностных обязанностей за аттестационный период подлежащим аттестации федеральным государственным гражданским служащим, замещающим должности начальников курируемых отделов;
- отзыв об уровне знаний, навыков и умений (профессиональном уровне) и о возможности присвоения классного чина на начальников курируемых отделов, с которыми заключен срочный служебный контракт;
- протоколы совещаний, проводимых заместителем руководителя по вопросам, входящим в его компетенцию;
- прогноз поступлений доходов от уплаты акцизов на нефтепродукты;
- решение администратора доходов федерального бюджета.
5.4. Утверждает:
- планы работ Контрольно-ревизионного отдела в сфере деятельности силовых ведомств и судебной системы, Контрольно-ревизионного отдела в социальной сфере, сфере межбюджетных отношений и социального страхования, Организационно-аналитического отдела, Отдела доходов;
- Отчёт о результатах контрольного мероприятия (кроме контрольных мероприятий в сфере контрактных отношений);
- План-график проведения контрольных мероприятий в финансово-бюджетной сфере Контрольно-ревизионного отдела в сфере деятельности силовых ведомств и судебной системы, Контрольно-ревизионного отдела в социальной сфере, сфере межбюджетных отношений и социального страхования.
5.5. Согласовывает:
- графики отпусков курируемых отделов.

III. Порядок временного исполнения обязанностей
руководителя Управления

На период временного отсутствия в связи с отпуском, командировкой, временной нетрудоспособностью руководителя Управления его обязанности в соответствии с письменно оформленным решением (приказом Управления) и по согласованию с руководителем Федерального казначейства исполняет один из его заместителей.

IV. Порядок временного исполнения обязанностей заместителей руководителя Управления

На период временного отсутствия заместителей руководителя Управления действует следующая схема замещения:
Полномочия, закрепленные за:
Н.А. Шахалевич, осуществляет А.Н. Привалов, в отсутствии 
А.Н. Привалова – С.Г. Ермола (за исключением полномочий, переданных приказами Управления); 
А.Н. Приваловым, осуществляет С.Г. Ермола, в отсутствии С.Г. Ермолы – Н.А. Шахалевич (за исключением полномочий, переданных приказами Управления);
С.Г. Ермолой, осуществляет В.А. Новосильцев, в отсутствии 
В.А. Новосильцева – Н.А. Шахалевич, (за исключением полномочий, переданных приказами Управления);
В.А. Новосильцевым осуществляет А.Н. Привалов, в отсутствии 
А.Н. Привалова – Н.А. Шахалевич (за исключением полномочий, переданных приказами Управления).
